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പരിപ2ം
 

വിഷയം:- വിദ�ാഭ�ാസം– സാേ�തികം– ഇ-ഓഫീസിൽ ഫയൽ
ൈകകാര�ം െച:ു;തും അയ=ു;തും-  സംബ?ി@്.

സൂചന :- ഈ കാര�ാലയDിെല സിEം അനലിEിൽ നി;ുF 01.01.2025
തീയതിയിെല സമർGണം. 

 

       ഈ വകുGിന് കീഴിെല ഓഫീസുകളിൽ ഇ- ഓഫീസിൽ ഫയലുകൾ Kിേയ�്
െച:ുേ�ാഴും അയ=ുേ�ാഴും LMിേ=N കാര�Oൾ ചുവെട േചർ=ു;ു. 
1. ഇ-ഓഫീസ് ഫയലുകൾ / െറസിQ�ുകൾ മലയാളDിൽ ൈകകാര�ം െച:ു;ത്
സംബ?ി@്.
   മലയാളDിൽ ൈകകാര�ം െചേ:N ഫയലുകളുെട/ െറസിQ�ുകളുെട എSം 
വർMിGി=ു;തിനായി ഇ-ഓഫീസ് ഫയലുകൾ/ െറസിQ�ുകൾ Kിേയ�്
െച:ുേ�ാൾ തെ; ലാംേഗUജ് മലയാളം എ;് നിർബ?മായും െസല�്
െചേ:Nതാണ്.
2.  സാേ�തിക  വിദ�ാഭ�ാസ  ഡയറ�േറ�ിേല=്  ഇ-ഓഫീസ്  വഴി  ഫയൽ
അയ=ു;ത് സംബ?ി@്.
        സാേ�തിക വിദ�ാഭ�ാസ ഡയറക്ടേറ�ിൽ ഇൻേവഡ് െസXനിൽ CRU1,
CRU2, CRU3, CRU4 എ;ിOെനയുF നാല് CRU (CENTRAL REGISTRY UNIT)
യൂേസർസ് ആണ് ഉFത്. വകുGിനു കീഴിെല ചില fാപനOളിൽ നി;ും
േമൽപറg നാലു CRU യൂേസർസിേല=ും ഒേര തപാൽ അയ=ു;ത്
ബുMിമുiുNാ=ു;ു. മാ2മj ഇത് മൾiിGിൾ ഫയൽ ന�റിOിന് ഇടയാ=ു;ു.
ഇ-ഓഫീസ് നടGിലാ=ിയിiും ഇേത ഫയലുകളുെട ഹാർഡ്േകാGിയും ചില
fാപനOൾ അയ=ു;ുN്. ഇDരം ബുMിമുiുകൾ ഒഴിവാ=ാനായി താെഴ
പറയു; നിർേlശOൾ എjാ fാപനOളും കർശനമായി പാലിേ=Nതാണ്.
1. ഡയറ�റിേല=് അയേ=N CRU യൂസർ ഐഡികൾ
i) എpിനിയറിങ് േകാേളജുകളിൽ നി;ും അയ=ു; തപാലുകൾ CRU1 DTE
(െമയിൽ ഐഡി: cru1.dte@kerala.gov.in) േല=് മാ2േമ അയ=ാവൂ.
ii) േപാളിെട�നിക് േകാേളജുകളിൽ നി;ും അയ=ു; തപാലുകൾ CRU2 DTE
(െമയിൽ ഐഡി: cru2.dte@kerala.gov.in) േല=് മാ2േമ അയ=ാവൂ.
iii) ടിഎ@്എസ്. ജിസിഐ എ;ീ fാപനOളിൽ നി;ും അയ=ു;
തപാലുകൾ CRU3 DTE (െമയിൽ ഐഡി cru3.dte@kerala.gov.in) േല=് മാ2േമ
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അയ=ാവു.
iv) സബ്-ഓഫീസുകൾ, സിഎഫ്എ എ;ീ fാപനOളിൽ നി;ും അയ=ു;
തപാലുകൾ CRU4 DTE(െമയിൽ ഐഡി: cru4.dte@kerala.gov.in) േല=് മാ2േമ
അയ=ാവു.
II.  സേGാർiിങ്  േഡാക�ുെമൻ◌്�സ്  ആവശ�മിjാD  തപാലുകൾ  ഇ-ഓഫീസിൽ
മാ2ം  േഫാർേവഡ്  െചയ്താൽ  മതിയാകും.  ഇതിൻ◌്െറ  ഹാർ�േകാGി
അയ=ു;ത് കർശനമായി വില=ിയിരി=ു;ു.
എjാ fാപനOൾ=ും CRU ഐഡി Kിേയ�് െചയ്തു നല്കിയിiുN്. ഈ CRU
ഐഡിയിൽ നി;ും ഫയലുകൾ ഇൻെവർഡ്/ഡിസ്പാച് െച:ാവു;താണ്. CRU
ഐഡി അറിയാD fാപനOൾ ഐ�ി ഡിവിഷനിേല=് ഇെമയിൽ
(dteitdivision@gmail.com) അയേ=Nതാണ്.
 

SHALIJ P R
DIRECTOR

 

സUീകർDാവ്,  
1.ഈ വകുGിന് കീഴിലുF എjാ
fാപനേമധാവികൾ=ും ബ?െGi ജീവന=ാർ=ും
(www.dtekerala.gov.in എ; െവ�ൈസ�് മുഖാ�ിരം).

2.േEാ=് ഫയൽ / ഓഫീസ് േകാGി
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